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Rezeptionistin (m/w/d) in Vollzeit
Zur Verstärkung unseres Empfangs suchen wir für sofort oder später eine
Rezeptionistin (m/w/d) in Vollzeit.

Beschreibung
In der Stadtmitte von Kirchheim-Teck gelegen, steht unsere Praxis seit weit über 20
Jahren für schöne, gerade Zähne und ein bezauberndes Lächeln.

Im Fokus der Praxis steht neben dem Berufsnotwendigen stets der Mensch als
Individuum. Und das gilt nicht nur für Patienten, sondern auch für die Angestellten.

Dieses Erfolgskonzept brachte der Praxis eine tolle Erfolgsgeschichte und beste
Bewertungen im Web.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Sie haben Freude am Umgang mit Menschen. Dabei überzeugen Sie mit
Redegewandtheit, einer freundlichen, gepflegten und offenen Erscheinung und
professionellem Auftreten.

Eine (zahn-)medizinische Ausbildung ist von Vorteil aber nicht unbedingt
erforderlich. Sie sind auch herzlich willkommen, wenn Sie Erfahrungen im Bereich
Hotelfach, Bürokauffrau (m/w/d) oder am Empfang gesammelt haben.

Qualifikationen / Anforderungen
Neben dem Empfang unserer Patienten im Rezeptionsteam und der telefonischen
Terminabwicklung beinhaltet ihr Arbeitsbereich, je nach Fähigkeit auch
Managementaufgaben wie Praxisorganisation, Korrespondenz, Einkauf und
Abrechnungswesen.
Mit zur Aufgabenstellung gehört auch, unsere Praxiskultur zu pflegen und deren
Umsetzung mit viel Spaß an der Arbeit aktiv zu unterstützen.

 

Leistungen der Anstellung
Einen besonders attraktiven Arbeitsplatz in einem qualifizierten und sympathischen
Team. Bei Dr. Grammatidis und Dr. Stauß im nagelneuen kieferorthopädischen
Kompetenzzentrum Kirchheim-Teck ist Ihre Top Chance, in einer nagelneuen und
renommierten Praxis durchzustarten!
Sie können sich mit Initiative, Verantwortung und Begeisterung am Beruf einen
wichtigen Platz im Team sichern.

In die erforderlichen Tätigkeiten werden Sie von uns sorgfältig eingearbeitet und
bieten Ihnen einen langfristigen und äußerst attraktiven Arbeitsplatz in einem
qualifizierten Team.

Bewerben Sie sich, wir freuen uns auf Sie!

Kontakte
Dr. Grammatidis & Partner®

Arbeitgeber
Dr. Grammatidis & Partner®,
Fachzahnärzte für Kieferorthopädie

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort oder nach Absprache

Arbeitsort
Kolbstraße 22, 73230, Kirchheim-
Teck, Baden-Württemberg,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
07/01/2023

Gültig bis
31.01.2023
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